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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 97 

Hora: 8:30:00AM Fecha: 09/08/2024 

Lugar: Regional Valle - Microsoft Teams 

Dependencia que Convoca: Grupo de Atención en Ciclos de Vida y Nutrición 

Proceso: PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN 

Objetivo: 
Realizar comité técnico operativo (extraordinario) para la aprobación de las 
obligaciones a la etapa de alistamiento de la Asociación Mutual Avanzar.  

Agenda: 

 

1. Saludo. 
2. Verificación del quorum. 
3. Focalización al 100% de inscripción y registro de los participantes, y el diligenciar los formatos 
suministrados o autorizados por EL ICBF. 
4. Plan de acción/Cronograma de encuentros del primer mes de atención. 
5. Inscripción y registro de los participantes. (Clausula 3.1.3) 
6. Aplicación del formato de consentimiento de participación diligenciado. 
7. Propuesta de intensificación. 
8. Ciclo de menús de la complementación alimentaria (refrigerios). 
9. Presupuesto.  
10. Varios y compromisos.  

Desarrollo: 

1. Se da inicio a la jornada a las 8:36am, con el saludo de bienvenida al comité técnico 
extraordinario del contrato 748 con el operador ASOCIACIÓN MUTUAL AVANZAR; por con 
siguiente, la Dra. Lizeth Castro enlace técnico de adolescencia y juventud, realiza lectura de la 
delegación remitida por parte del representante legal el Dr. Robert Cordoba, quien manifestó no 
estar presente para el comité y remite poder otorgando a la Dra. Janet Murillo participe del 
espacio. 
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En continuidad al comité la supervisora socializa la agenda,
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2. Verificación del quorum. 

Una vez notificada la asistencia por parte de la supervisora del contrato Anyeli Valencia, la 
coordinadora de ciclos de vida y nutrición Diana Carolina Gil, Equipo de supervisión Lizeth 
Lorena Castro, Ana Elecia Velásquez y Leidy Viviana Sandoval, miembros del operador como 
la coordinadora Janeth Milena Murillo Garces, el apoyo financiero de la asociación Yeferson 
Palacios y Jorge Andrés Bonilla, ingeniero gestor de información; se confirma el quorum. A su 
vez la Dra. Anyeli indico que través del comité extraordinario, se realizará la socialización, 
presentación, validación y verificación de los entregables que quedaron como compromiso en 
acta del 22 de julio, del segundo comité técnico operativo. Así mismo, la Dra. Diana Carolina 
Gil menciono que la Dra Janet Quiñones no puedo conectarse al comité “teniendo en cuenta que el 
día de hoy se encuentra en comisión por fuera de la ciudad y ya pues era una comisión indelegable; 
pide excusas por no poder asistir como directora regional a este comité, gracias”. 
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Se realiza la lectura por parte de la supervisora de los compromisos adquiridos en el segundo 
comité el cual no fue aprobado por el incumplimiento a todos los entregables de la agenda 
proyectada en dicho comité, por ende, la supervisora estableció plazo de entrega hasta el 24 
de julio:  

 

• Entrega de minuta subsanada, responsable operador.  

• Envío de base de datos participantes en listar los participantes para completar los 1582 
cupo, responsable operador.   

• Compromiso queda de que se nos actualiza esta esta base, responsable supervisión del 
contrato. 

• Enviar base de datos a valida sede nacional, responsable supervisión del contrato. 

• Envío Presupuesto, responsable operador. 

Durante la intervención de los compromisos la supervisora informa: 

“Posterior, al compromiso establecido en el Acta el día 25 de julio se evidencia que aún se presentan 
ciertas inconsistencias del valor presupuestal por el operador. El día 25 de julio por parte de la 
supervisión, se envía requerimiento al operador con el cual se manifiesta que aún no se cumple con el 
total de la convocatoria, por tanto, el día 24 de julio ustedes cargan a la Ruta 1426 posibles 
participantes para hacer validar a la sede nacional; Así mismo, se evidencia que el plan de acción 
sigue, presentando los mismos errores que se habían indicado en la mesa técnica que se realizó el día 
22 de julio en horas de la tarde con la gestora metodológica, que estuvo en el espacio de asistencia 
técnica con la compañera Lizeth Castro” 

A su vez, no cumplen con el cargue en el tiempo establecido de los documentos como: 
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- Surtir el proceso de inscripción y registro de los participantes.  
- Realizar gestiones con entidades públicas y privadas. 
- El ciclo de menús: Falta de fichas técnicas completas Falta la cotización de las frutas Imprecisión en 

el ciclo de menús No aplica para el gramaje y presentación por unidad Falta firma de la profesional 
que elabora de los formatos de ciclo y lista de intercambios. 

- El formato de consentimiento de participación: no estaba cargado en la ruta. 
- Cronograma de encuentros del primer mes de atención: no plasma el lugar donde se van a llevar a 

cabo los encuentros. 
- Propuesta de identificación: se da la claridad en la respuesta del requerimiento la razón por las 

cuales este punto no tendría incidencia para realizar la atención, ya que, por información de sede 
nacional, se nos han realizado modificaciones del manual de imagen. 

- El presupuesto:  
el día 23 de julio se hizo una mesa técnica con el financiero del operador y la financiera de El equipo 
de supervisión, llegando a la conclusión que el operador debe realizar hasta el 24 de julio el ajuste 
del presupuesto. No se cumplió con todas las subsanaciones. 

El operador el día 29 de julio, realiza la respuesta al requerimiento, la cual fue desglosando 
cada punto y se tiene en cuenta cada una de las justificaciones realizadas, ante ello, el día 8 de 
agosto la supervisión emite correo donde se da respuesta al requerimiento dando cierre del 
proceso. 

HECHOS DE LA RESPUESTA DE LA SUPERVISIÓN: 
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Una vez remitidas las correcciones, la respuesta de la supervisión fue que se revisó, valido y 
aprobó lo mencionando: 

 
3.1.1 Con fecha del 30 de Julio, se envía respuesta desde sede regional a operador ASOAVANZAR 
sobre matriz validación de posibles participantes, adicional se envió desde la regional a la sede 
nacional a validar ultima matriz con 1988 usuarios el día 31 de julio. Dejando la trazabilidad que 
para el 17 de julio, solo se contaba con 208 posibles participantes, los cuales fueron remitidos al 
nivel nacional para validación y para el 24 de julio el operador envía base de datos con 1426, y se 
procede a enviar al nivel nacional, dando claridad que lo cupos asignados son 1582. 
 
3.1.2 Con fecha de 26 de julio, el operador carga a ruta de OneDrive y reportan por medio de 
correo electrónico, el soporte (plan de acción) para subsanar este presunto incumplimiento, los 
cuales contenían pendientes:  
1. Columna F: Tener en cuenta que se está solicitando es el número de grupos, el cual se compone 
por 25 participantes, ejemplo si son 25 beneficiarios, seria 1 grupo  
2. Columna K: De acuerdo con que son 4 meses y 1 mes para la atención, el total de los encuentros 
equivale a 9 encuentros grupales de SM, Por lo cual se debe ajustar según el número de grupos de 
cada CZ.  
3. Columna L: De acuerdo con que son 4 meses y 1 mes para la atención, el total de los encuentros 
equivale a 9 encuentros grupales de riesgo, Por lo cual se debe ajustar según el número de grupos 
de cada CZ.  
4. Columna M: De acuerdo con que son 4 meses y 1 mes para la atención, el total de los encuentros 
equivale a 17 encuentros grupales de habilidades, Por lo cual se debe ajustar según el número de 
grupos de cada CZ.  
5. Columna N: por favor realizar la suma de los encuentros de salud mental, de riesgos y 
habilidades y el total de estos encuentros se debe plasmar en este campo.  

6. Columna Q: se debe plantear una meta de servicio de escucha. 

operador No Cumple con los compromisos pendientes realizados en el primer comité 
3.1.3 Con fecha del 6 de agosto se carga a la ruta solicitada por equipo a la supervisión el formato 
F12 registro de participantes actualizado, teniendo en cuenta que los anexos cargados se 
necesitaban evidenciar en la ruta adecuada y subsanados en completitud.  
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3.1.10 Con fecha del 22 de julio fueron cargados por el operador los soportes de las actas de 
gestiones con entidades públicas y privadas. El 6 de agosto se cargan los anexos de los formatos 
de identificación y posibles espacios de encuentros.  
3.1.11 Con fecha del 2 de agosto los documentos solicitados a subsanar fueron recibidos en medio 
magnético por correo electrónico, dado que ASOAVANZAR presento inconvenientes para acceder a 
la ruta según lo reportado el 1/8/2024.  
3.1.13 Con fecha del 08 de agosto fueron cargados por el operador los soportes de consentimiento 
informado de beneficiarios, acatando indicaciones de la supervisión y teniendo en cuenta una vez 
solucionado el acceso a la ruta desde el pasado 7/08/2024.  
3.1.14 Con fecha del 26 de julio se realizo cargue de los cronogramas, los cuales contenían 
pendientes, plasmar el lugar donde se van a llevar a cabo los encuentros  
(dirección, nombre del lugar, barrio o localidad).  
3.1.15 Con fecha de 6 de agosto se remite por parte de equipo de supervisión a sede nacional 
propuesta de imagen, dejando en claridad que ASOAVANZAR realizo cuatro posibles propuestas, 
ya que desde nivel nacional se remiten ajustes de los manuales de identificación en las fechas 
5/07/2024 y 25/07/2024 y ante la asistencia técnica dada por sede general el día 5 de agosto.  

Para el componente financiero el día 29 de julio se realizó mesa de trabajo con el operador 
Asoavanzar y equipo financiero y supervisión del contrato, este espacio se realizó posterior a la mesa 
técnica financiera del día 23 de julio, con el fin de realizar seguimiento a las subsanaciones a las 
observaciones realizadas en el presupuesto; dando cumplimiento con lo requerido y solicitado según 
el Manual operativo y el Manual de costos. 

Ante lo anterior, la Dra. ANYELI VALENCIA menciona que ASOAVANZAR realizo el ajuste del 
presupuesto de la coordinadora, ya que el rubro estaba para la atención de los 1582 y el operador 
manifestaba que el valor era como si fuese para 2000 participantes que se iba a tener la atención, 
o sea una coordinadora para dos mil participantes. Así mismo, fue ajustado el valor del 
componente nutricional, de acuerdo a la cantidad de encuentros y a su vez, el ajuste del 
presupuesto para asignado para los botellones de agua, el recargo del agua, vasos y los 
elementos pedagógicos. 

En continuidad con la agenda la Dra. Janeth Murillo realiza la presentación:  

3. Focalización al 100% de inscripción y registro de los participantes, y el diligenciar los formatos 
suministrados o autorizados por EL ICBF. 
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El señor Jorge Andrés Bonilla Ingeniero de sistema del operador, socializa el estado del registro 
de participantes en el cuéntame; menciono el envió de usuario y contraseña por parde de sede 
nacional para el ingreso al cuéntame, y con la fortuna de tener una buena cantidad de 
participantes aprobados por la sede nacional, cumpliendo con la meta en algunos municipios y 
centros zonales. El día 8 de agosto se remitio por via correo consulta a sede nacional y regional 
sobre la fecha con que se van a registrar los participantes en el sistema de Información 
Cuéntame teniendo en cuenta de que a hoy día, no se ha realizado el primer encuentro y de 
acuerdo con la capacitación dictada por la sede nacional y en el video que nos suministra también 
que nos llegó con la apertura del usuario de cuéntame, se ve claramente en el video que la fecha 
de registro debe ser igual a la fecha de atención, entonces por ese motivo, aunque ya tengamos 
un 95% de beneficiarios aprobados por sede nacional y pues estamos pendientes, la respuesta 
de la sede nacional a la sede regional de ¿con qué fecha se va a registrar estos participantes en 
cuéntame?, esa es la gran pregunta que tenemos. Para entrar a registrar al sistema, por ende 
hasta no tener claridad, pues no podemos registrar participantes 
¿Podemos registrar participantes? 
Si la sede regional tiene alguna que respuesta con relación a eso, pues no la suministra en este 
momento y con el tema de talento humano ya todo el talento humano de asovanzar se encuentra 
registrado en Cuéntame. 
 

A lo anterior, la Dra. Ana Velásquez responde: 

A la Dra Janeth el día de ayer que ella se comunicó con la supervisora del contrato, es lo que le 
manifestamos a ella, que asumo que le compartió la información, era de que si tú inicias el 
registro de la atención, el día de hoy ejemplo te va a quedar como si el registro de los 
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beneficiarios se va quedar como si tu ya estuvieses realizando ese proceso de atención, en la 
capacitación que nos brindaron ellos manifiestan que desde el momento que se inicie con el 
proceso de talento humano, se debe realizar este registro, lo cual, tú estás confirmando que ese 
como tal ya se surtió y para el tema de los beneficiarios, si bien es cierto este no se había iniciado 
1. porque faltaba todavía el proceso de la aplicación cuéntame en el cual se le asigna el acceso 
al profesional, en ese caso, tú eres quien va a llevar ese registro y creo que el representante 
legal que va a estar acompañándote a realizar el seguimiento y lo otro, eso apenas inició en el 
transcurso de esta semana, Si nosotros damos finalidad y se concluye el tema de aprobación en 
este espacio por parte de la supervisión del contrato y de los componentes que estaban por 
subsanar de la etapa de alistamiento, ese registro se puede iniciar en un momento que inicie la 
atención, que sería el próximo lunes, de acuerdo a lo dialogado con la Dra. Anyeli, entonces, esa 
es la información que tenemos igual el correo que tú enviaste fue elevado a sede y estamos a la 
espera de que ellos también den como tal esa respuesta, pero de no hacerlo así, los beneficiarios 
vendrían quedando con fecha de ingreso y no tendrías tú para registrarla, porque como tal no 
han iniciado el proceso de atención. 

4. Plan de acción/Cronograma de encuentros del primer mes de atención. 

 

5. Inscripción y registro de los participantes. (Clausula 3.1.3) 
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La Dra. Janeth indica que se encuentra cargada en la ruta el formato F.12, con los usuarios 

focalizados el proceso del registro Cuéntame, como indicaba la doctora Anyeli, por error 

involuntario se había cargado en la carpeta 3.1.1 y el día 6 de agosto que hicimos la mesa 

técnica, validamos cada 1 de los componentes y de los entregables, se hizo la corrección del 

cargue de estos formatos. 

6. Aplicación del formato de consentimiento de participación diligenciado. 
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Asi mismo, la coordinadora menciona que los entregables fueron revisados por la supervisora 
Anyeli y quien valido la información. 

Procede la Dra. Lizeth Castro ¿Pregunta, Janeth en este punto, cuántos consentimientos han 
cargado? 

En lo cual responde la Dra. Janeth realizar la revisión de lo cargado, y una vez cargado, se le 
estaría avisando. 

Sin embargo, la Dra. Anyeli informa que hasta el día de ayer estaban 243 cargado en la ruta. 

La Dra. Janeth informa, haber realizado en la noche cargado más, e indicar socializar la cantidad 
cargada. 

7. Propuesta de intensificación: el operador proyecta que se encuentra cargada en la ruta, así 
mismo, dicha fue aprobada por la supervisión desde la proyección metodológica a como se 
implementaría la atención con los participantes, además, se menciona por la coordinadora que se 
implementará a partir del septiembre hasta octubre. 
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8. Ciclo de menús de la complementación alimentaria (refrigerios). 
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La coordinadora de Asoavanzar indica que la nutricionista no se pudo conectar porque va 
viajando, y estamos esperando que la rúbrica de la nutricionista del equipo de supervisión nos 
la devuelvan para poder tener la minuta debidamente firmada por ambas partes. 

9. Presupuesto. 

 

Por consiguiente, proyectan indicando que se encuentra cargado en la ruta, y en la carpeta de 
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archivos el presupuesto aprobado en Excel y PDF, debidamente firmado por el financiero y por 
el representante legal. 
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10. Varios y compromisos. 

El operador finaliza con la inquietud  

 

 Ante la socialización de los puntos revisados por la supervisión y equipo de supervisión se 
procede a informar que se valida y se da la aprobación de los mismos, dejando como claridad 
que los ítems de la agenda eran los del requerimiento y unos de los compromisos del segundo 
comité que hacían falta subsanar para poder dar finalidad de la etapa de alistamiento. 

En respuesta al punto de varios, comenta que los formatos de la etapa de ejecución, por parte 
del equipo técnico de la supervisión se estará haciendo llegar los documentos que también sé 
que Lizeth les compartió en general los formatos de todo el proceso, entonces sería revisar, con 
cuál estarían cumpliendo para la etapa de ejecución. Además, a quién se le debe enviar o 
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entregar los informes todo se debe encargar en la ruta, o sea, todo lo que sea cumplimiento de 
atención, tal como se hizo en la etapa de alistamiento, debe cargarse en la ruta y preferiblemente 
tal cual como lo manejamos en este, con la rotulación de las cláusulas para que nos quede 
también la agilidad de poder saber a qué nos estamos refiriendo en el momento del cargue en 
la etapa de ejecución. 

Por otra parte, el financiero del operador Yeferson Palacios relaciona tener una inquietud, ya 
sabemos que vamos a iniciar la atención, entonces yo quería que usted en este comité me 
regalaran la fecha como tal y su actividades, pues porque sabemos que en la etapa que no se 
ha atendido, pues el tema de reconocimiento para los gastos, pues no va a ser realizados, sí 
entonces yo me imagino que una u otra manera también se van a hacer unos ajustes a los 
contratos de acuerdo al acta de inicio de la atención. ¿saber exactamente desde que día inicia 
la atención, para así mismo, proyectar los gastos del mes que está transcurriendo. 

En respuesta la supervisora contesta lo importante de tener en cuenta que se realizará un plan 
de intensificación, por tanto, no habría afectación para la atención, como tal, el recurso que se 
está aprobando se precisa los ajustes que se realizaron para los encuentros con los 
participantes. 

 
Decisiones: 

1. Se acordó iniciar la etapa de atención el 12 de agosto, con un plan de intensificación de encuentros. 

2. Se definió que todos los documentos de la etapa de ejecución deben ser cargados en la ruta, 
siguiendo el mismo procedimiento que en la etapa de alistamiento. 

 

Compromisos / tareas Responsable(s): Nombre / Cargo o rol Fechas 

   

   

FIRMA ASISTENTES 

Nombre  
 

Cargo o rol / Dependencia Entidad Firma 

    

    

    

Próxima reunión  
Fecha Hora Lugar 

Pendiente a programar Pendiente a programar  

Colaborador que elabora el acta:  
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Nombre Primera 

entrada 

Última 

salida 

Duración 

de la 

reunión 

Correo electrónico 

Anyeli Stefania 

Valencia Angulo 

8/09/24, 

8:30:18 AM 

8/09/24, 

9:52:26 AM 

1 h 22 min 

8 s 

Anyeli.Valencia@icbf.gov.co 

COEDULAB 

(Externo) 

8/09/24, 

8:30:35 AM 

8/09/24, 

9:25:43 AM 

55 min 8 s coedulab@coeducadores.coop 

Janeth Milena Murillo 

Garces 

8/09/24, 

8:30:36 AM 

8/09/24, 

9:51:37 AM 

1 h 21 min 
 

Ana Elecia Velasquez 

Caicedo 

8/09/24, 

8:30:36 AM 

8/09/24, 

9:52:26 AM 

1 h 21 min 

50 s 

Ana.Velasquez@icbf.gov.co 

Lizeth Lorena Castro 

Arboleda 

8/09/24, 

8:30:41 AM 

8/09/24, 

9:51:25 AM 

1 h 20 min 

44 s 

Lizeth.Castro@icbf.gov.co 

Diana Carolina Gil 

Betancourt 

8/09/24, 

8:32:29 AM 

8/09/24, 

9:25:41 AM 

53 min 

12 s 

Diana.Gil@icbf.gov.co 

Leidy Viviana 

Sandoval Jimenez 

8/09/24, 

8:32:55 AM 

8/09/24, 

9:25:41 AM 

52 min 

46 s 

Leidy.Sandoval@icbf.gov.co 

YEFERSON MATEO 

PALACIOS (No 

comprobado) 

8/09/24, 

8:34:27 AM 

8/09/24, 

9:25:42 AM 

51 min 

14 s 

 

 


